HERRAMIENTA PARA GENERAR ARCHIVOS EN FORMATO PDF

Para

descargar el PDFCreator entramos a la siguiente pagina:

http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator y nos dara una serie de

instrucciones.

PDFCreartor es una herramienta libre para crear archivos del PDF de casi
cualquier uso de Windows.

Caracteristicas:

-

Crear PDFs de cualquier programa que pueda imprimir

Seguridad: Cifrar PDFs y protegerlos cuando se vaya abrir, imprimirlo,
etc.

Enviar los archivos generados por via e-mail.

Crear mas que PDFs: PNG, JPG, TIFF, BMP, PCX, PS, EPS

Guarda automaticamente los archivos a las carpetas y los nombres de
fichero basados en etiquetas como el hombre del usuario, nombre de la
computadora, fecha, hora, etc.

Combinar los archivos multiples en PDF.

Facil instalar: La opinion justa que desees todo esta instalado.

Y lo mejor: PDFCreator es libre, incluso para el uso comercial. Es fuente
abierta y lanzado de conformidad con la licencia al publico en general
del GNU.

Para descargar el programa de clic al siguiente link.

wiDownload PDFCreator now!

Al darle clic a Download PDFCreator now, nos enviara al siguiente link
http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator/download donde mostrara una

nueva pantalla con todos los tipos de programas que existen.

Hay algunos diversos paquetes de una version de PDFCreator. Nota: 7e
enviarén a la pagina de la transferencia directa de sourceforge.net, donde
puedes seleccionar un espejo de la transferencia directa.

Seleccionaremos el PDFCreartor 0.9.3 GPL y nos enviara a una pagina donde se
descargar el programa.

wsDownload PDFCreator 0.9.3 GPL
If wou zpecially need the GPL Releaze of GhostscHpt,
download this package




Luego de haber dado clic a Download PDFCreator le enviara una nueva pagina

donde descargaremos el programa.

Una vez que ya se haya descargado el programa nos mostrara un auto run

como el siguiente

PDFCreator-0 9 3 GPLGhost, .,
PDFCreator is the easy way ...
Frank Heindarfer, Philip Chinery

Luego se le da clic al auto run del PDFCreator y nos mostrara una nueva
pantalla para la instalacién, en esta pantalla seleccionaremos el tipo de idioma

que deseamos.

Seleccione el idioma de la instalacion

inztalacian;

Seleccione el idioma que desea uzar durante la

| E zpafial

]

Aceptar l[ Cancelar ]

Una vez que se selecciona el idioma se le da clic en Aceptar y nos mostrara una
nueva pantalla que es la Bienvenida de la Instalacién del PDFCreator.

ﬁ}%"lns’talﬂr - PDFCreator

S )

PDFCreator.

procesa.

salir.

Bienvenido a la instalacion de

Este programa inztalard POFCreator 0.9.3 en su computadara,

Se recomienda cerrar todos loz programas en ejecucion antes
de continuar, Esto apudara a prevenir conflictos durante el

Haga clic sobre Siguiente para continuar o sobre Cancelar para

Siguiente)] [ Cancelar




Después se le da clic en siguiente y nos enviara a otra pantalla, que es el
acuerdo de la licencia y se le da clic en Aceptar las condiciones de la licencia
para que se ejecute la instalacion del programa.

Ii';z;rl Instalar - PDFCreator g

Acuerdo de Licencia PDF
Por favor lea la siguients informacion importante antes de continuar,

Por fawar lea el siguiente Acuerdo de Licencia. Use la bara de desplazamiento o
prezione la tecla Awv Pag para wer el resto de la licencia.

PDFCreator 2

About PDF Creator

With PDFCreator you can create Adobe® Acrobat® files, also known as
Portable Document Format (PDF) files on Windows PC.

PDECreator is a printer deiver, it transforms the generic printer comumands [

(*)i&icepto los tminos del Acuerdo

(") Mo acepto los tEminos del &cuerdo

< Atras “ §iguiente>] [ Cancelar

Después de haber aceptado los términos de la licencia se le da clic en siguiente
y posteriormente nos enviara a una nueva pantalla donde nos pregunta el tipo
de instalacion, en el cual seleccionaremos la instalacion estandar.

ﬁ! Instalar - PDFCreator E]

Tipo de instalacion PDE
Por favor, elija configuracidn de la instalacidn.

Por favor, elija el tipo de ingtalacion y después Siguiente,

E zta instalando una impresora que transforma todos log archivos
imprimibles en archivos FDF, mapa de bits o PostScript.

) Instalacicn en servidor

E zta instalado una imprezora en red para permitic que loz ordenadores
dentro de la red generen archivos PDF, de mapa de bitz o PostScript.
Par favaor, no instale esta version en un terminal de servidor en modo
aplicacidn.

< Alrag " §iguiente>| [ Cancelar




Después de haber seleccionado el tipo de instalacion se le da clic en siguiente,
nos enviara a una nueva pantalla donde se seleccionara el nhombre de la
impresora y se deja por default el hombre que trae.

i5! Instalar - PDFCreator E] >3
Mombre de la impresora PDF
Eligiendo un nombre para la impresora

Par favor, escoja un nombre para la impresora

PDFCreator instala una imprezaora en su sistema. Con esta impresora, cualguier
aplicacidn que pueda imprimir, puede generar archivos PDF, de mapa de bitz o
FPostScript.

MHombre de la impresora:
FDFCreator

< Alrds ” §iguiente>] [ Cancelar

Después de haberse puesto el nombre se le da clic en siguiente y mostrara otra
nueva pantalla que es donde se seleccionar la carpeta de destino y dejaremos
la que trae por default.

ﬁl Instalar - PDFCreator E]

Seleccione la Carpeta Destino PDE
AEn dénde ze instalard PDFCreatar?

—J Se instalard PDFCreator en la siguiente carpeta.

Para continuar haga clic en Siguiente. Si quiere releccionar otra carpeta, haga clic en
E=aminar.

C:harchivos de programatPDFCreatod

Se requigre un minimo de 13,9 MB de espacio en el disco.

< flrag ” §iguiente>| [ Cancelar




Después de haber seleccionado la carpeta se le da clic en siguiente y mostrara
la siguiente pantalla, que es la que indica que la barra de herramienta de
PDFCreator aparecera en el explorador de Internet.

ﬁl Instalar - PDFCreator [._] w

Barma de herramienta PDFCreator PDE
Instalar barra de henramienta PDFCreator para Internet Explorer

Guarde documentos web importantes,ej. recibos en linea, como
archivos PDF coun un click desde Internet Explorer.

-
tontm g

=@ [ -+ |

- Guarde importantes documentos web como archivo:- Buscar el mejor motor de bisgue

- Buzque en la web desde cualquierparte en linea - Bloques menzajes emergentes

Sile dizgusta la barra de heramienta, puede desinstalarla facilmente desde
"afadir/Quitar Programas” sin tener que desinstalar POFCreatar,

IMPORTANTE: Si no desea instalar la barra de herramienta PDFCreator,
deseleccionar en la pantalla siguiente (“Seleccionar Componentes™).

Lea nuestra politica de privacidad sobre |a bara de heramienta v pdfcreator-toolb.

[ < Blrds ]| Siguiente > [ Cancelar ]

Luego de haber visto que la barra de herramientas se instalara le damos clic en
Siguiente, en donde seleccionaremos los componentes (sino se quiere instalar
la barra de herramientas se deselecciona en esta misma pantalla), la instalacion
que se va a realizar es de tipo personalizada.

ﬁ%‘ Instalar - PDFCreator [._] w
Seleccion de Componentes PDE
ilué componentes deses instalar?

Seleccione loz componentes que deses instalarn; desactive aquelos gue no desea.
Haga clic zobre Siguiente cuando esté listo para continuar.

Instalacidn personalizada ~
~
[#]iEara de hemamienta POFCreatar para *intemet Explarer” 1.8 MB;
[E] Idiomas 0,1 ME
[] Catalan 0.1 ME
[] Czech 0.1 ME
[ Dutch 0.1 MB
"1 French 0.1MB ¥

La zeleccidn actual requiere al menos 50,1 MB de espacio en disco.

< Alrds ” §iguiente>| [ Cancelar




Luego de haber seleccionado los componentes se le da clic en siguiente y

mostrara una nueva pantalla, que es donde se seleccionara la carpeta del menu
inicio, y se deja por default la que trae.

ﬁl Instalar - PDFCreator E]

Seleccione la carpeta del Meni de Inicio PDE
;En dénde deberdn colocarse loz iconos de acceso directa al programa™?

La inztalacidn creard loz atajos del programa en el siguiente mend de Inicio.

Para continuar haga clic en Siguiente. 5i quiere cambiar el ment haga clic en Examinar.

POFCreatar

1Mo crear carpeta en el ment [nicio

[ < flrag ” §iguiente>| [ Cancelar l

Después de haber seleccionado la carpeta de menu inicio se vuelve a dar clic en

siguiente y mostrara la siguiente pantalla en donde se seleccionaran las tareas
adicionales.

ﬁE‘ Instalar - PDFCreator E]
Seleccione lag Tareas Adicionales PDF
i Lué tareas adicionales deberan ejecutarze?

Seleccione las tareas adicionales que desea ejecutar mientras se instala PDFCreator,
luego haga clic zobre el botdn Siguiente.

|conos adicionales:
Crear un atajo en el Escritario

() Para el usuario actual solamente

[] Crear un icono de acceso rapida
Otras tareas:
[] Asaciar PDFCreatar con la extensién de archivo .ps

Crear una entrada en el mend contextual de ‘windows Explorer

< Atraz ” 5iguiente>] [ Cancelar




Después de haber seleccionado las tareas adicionales, se le da clic en siguiente

y nos mostrara una nueva pantalla que es la que indica que esta lista la
instalacion, y seguidamente se le da clic en instalar.

EFEI Instalar - PDFCreator E]

Listo para Instalar PDF
El programa esta listo para iniciar la instalacion de PDFCreator en su computadora,

Haga clic zobre Inztalar para continuar con el proceszo o sobre Alrds $i desea revisar o
cambiar la configuracian.

Carpeta Destino:
C:\Archivos de programatPDFCreator

Tipo de Instalacion:
Instalacidn personalizada

Corponentes Seleccionados;
Archivos de Programa
GPFL Ghostscript 8 54
Idiomaz

Enalish

Carpeta del Men de Inicio:

< Atrds “ Instalar  § [ Cancelar

Y empieza la instalacién

ﬁ'ﬁ! Instalar - PDFCreator g

&

Instalando

Par favor espere mientras se instala PDFCreator en su computadora. Now

Copiando archivos...
C:\Archivos de programatPDFCreatorsGS8 54408 h4hLibhgstt. bat

. Cancelar




Después de que se haya instalado todos los componentes, entonces mostrara
otra nueva pantalla que es el término de la instalacién y se le da clic en
Terminar para finalizar la instalacion del PDFCreator.

ﬂg!'lns'talar - PDFCreator g = ’

Finalizando el asistente de
instalacion de PDFCreator

El programa terming la instalacion de POFCreatar en su
computadara. El programa puede ejecutarse seleccionando el
icono creado.

PREC rvater

Haga clic zobre Terminar para concluir la Instalacion,

Terminar

Luego de haberse instalado el PDFCreator aparecera en el escritorio acceso

rapido para el PDFCreartor.
FE
[

POFCreatar




Convertir un documento de Microsoft Word a formato PDF

Si se va a convertir un documento de Word a PDF se guarda el documento
primero y luego se le da clic en Archivo, y después en Imprimir.

archivao | Edicion  %er [Insertar Formato  Herram

ahbrir ... Chrl+0,

I_J"
lml Guardar Ctrl+:

Guardar carma, .,

Configurar pagina. ..

e

Imnptirnir. .. Chrl+P




Después de haber dado clic en la opcién de imprimir mostrara una nueva
pantalla que es la de impresidon y se seleccionara el tipo de impresora en la
opcion de nombre de la impresora y se seleccionara el de PDFCreator.

Imprimir
Impresora

Mombre: ~ PDFCreator v Propiedades
Estado: Inactivo -

Tipo: PDFCreator
Ubicacidn: POFCrestar: [ ] Tmprirnir & archive
Comentario:  eDoc Prinker [l ooble cara manual
Intervalo de paginas Copias
(%) Toda Mimero de copias: 1 =
() PAgina actual 1
() Paginas: H‘ Inkercalar
Escriba ndmeros de pagina e intervalos
separados por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14
. Zaam
Imprirnir: Documento b
. Paginas por hoja: 1 pagina w
Imprimir sclo: Elintervalo w & 27 (e
Escalar al tamafio del papel: | Sin ajuste de escala w

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Después de haber seleccionado el tipo de impresora se le da clic en aceptar en
donde nos enviara una nueva pantalla como la siguiente. En esta pantalla se
pondra los datos, una vez llenado los campos se le da clic en Guardar.

*N PDFCreator 0.9.3

Titula del docurmenta

|eiemp|o |

Fecha de creacion
2007 0506104305 | [ Ahoa |

Eecha de modificacidn:
2007 0506104305 | [ Ahoa |

Autor
[ |

Azunto:
| |

Palabras clave:

Al terminar, abrir el documento con el programa predeterminada.

Paner en cola de

i l Opciones l [ ehdail ] [ Guardar ]

l Cancelar l




Después de que se le da clic en Guardar nos mostrara una nueva pantalla que
es donde nos preguntara en donde queremos guardar el documento vy
seleccionaremos la carpeta en donde se guardara el documento, y se le da clic
en guardar.

Guardar como e
Guardar en; |Uj Documertos |ﬂ @ T EF [~

Documentos
reciertes

Escritario

iz documentos

MiPC

M armbre: !eiemplo |'d | Guardar |

Mis sitios dered | Tipo: | drchivos PDF [ pdf) lv| [ cancelar |

Después de haberse guardado el documento se empieza a convertir el
documento a PDF.

Después de haberse creado el documento se muestra el documento en formato
PDF.

"~ Adobe Acrobat Professional - [ejemplo_PDFCreator. pdf] H@E
L archivo Edicion Yer ento  Comentarios Hers Avanzadas Vert BEE:
(2 R TS @ P oo - [ onertor preen - ot S peraresr - ) protoser - e + <+ | 30 [T soeconsr g @ || 3 [] © [1se - @

i D“-i: ym‘i @Avudav|

>
~

Ejemplo de una conversion del PDF Creator

[ Pagines [ Fimas ‘[ Marcadores.

mertarios & Archivos adjurtos

[ co

v,

{0}
¢

[ +]
]




Convertir un documento de Microsoft Excel a formato PDF

Para convertir un documento de Excel a PDF, se guarda primero el documento
y luego se va a archivo, imprimir.

Archivo | Edicion  YWer Insertar  Eormako  Herran

Lo Abri... el

lml Guardar Chrl+G

Guardar coma, .,

Configurar pagina. ..

=i Imprimir. .. Chrl+P

Luego mostrara la pantalla de impresion, en donde esta las impresoras.

Imprimir
Impresara

Mombre: A PDFCreator | Propiedades. ..
Estada: Inackiva = -
Tipo: PDFCreator

Ubicacidn:  PDFCreator:
Comentario:  eDoc Prinker

[ tmprimir a archivo

Intervalo de paginas Copias
(%) Todas Kimero de copias: | 1 e
) Paginas Diesde: ‘% Hasta! £

Imorii
MR Ijg Intercalar
) Seleccion ) Todo el libro 1

@ Hojas activas

¥iska previa [ Acepkar l [ Cerrar




Después de haber seleccionado la impresora PDFCreator, haga clic en aceptar
y luego nos mostrara una nueva pantalla del PDFCreator en donde nos pedira si
queremos modificar algun campo, una vez llenado los campos se le da clic en
guardar.

" PDFCreator 0.9.3

Titulo del documenta
|eiemploF’D FCreator_excel |

Fecha de creacidn
[20070506110036 | [ hoa |

Fecha de modificacion:
[20070506110036 | [ #hoa |

Autor
[eo |

Asunto:

Palabras clave:

Al terriinar, abrir &l documenta con el programa predeterminado.

Poner en cola de
impresion

l Opciones l l eMail l [ Guardar ‘

l Lancelar l

Después de haberle dado Guardar nos pedira en que carpeta queremos guardar
el documento y se selecciona la carpeta y nuevamente se le da clic en guardar.

Guardar como EJ

Guardar en: _; Dacumentos v (& W s e

Documentos
recientes

Esciritaria

Mis documentos

-

i PC

‘.-,‘l Mombre: | ejemploPDFCreator_excel w |
w 1 B e =
Mis sitios dered | Tipo: | Archivos PDF [*.pdf] | Cancelar




Después de haber dado clic en guardar se empieza a convertir el documento a
PDF.

Después que se haya convertido muestra el documento convertido en PDF.

" Rdobe Acrobat Professional - [ejemploPDFCreator_excel. pdf] =J2)
F archivo Edicidn Ver Documento  Comentar
2eHEE &

EYm‘éaAvuﬂsv‘

e:
s

Avanzadas Ventana  Ayuda FEES

T seleccionsr ey ‘ CEANRE ‘E‘ © (15 - @ ‘

i = 5 om
Creat POF v | Comentario y marca ~ o Enviar para revisar = () Proteger v l Fimar + 2+ H &

|t Paginas " Firmas i Marcad,
I I R4l

Ejemplo de una cuenta de PDFCreator

Valores Resultado
34 22 56
98 12 110

adiuntos

| comertarios € archivas

vi

(0}

i 4] = b PO O] (=




