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El Sistema Estatal de Información y Documentación Científica y Tecnológica (SEIDCYT) 

es un banco de información de carácter científico y tecnológico de libre acceso con 

información generada por el recurso humano de las diversas Instituciones de Educación 

Superior (IES), Centros de Investigación (CI), Entidades y Dependencias de Gobierno 

del Estado de Quintana Roo, así como información relacionada con la entidad 

almacenada en diversos bancos de información nacionales e internacionales. 

Derivado de las medidas sanitarias por la contingencia del COVID-19, como parte del 

SEIDCYT, se ha implementado el módulo para participar en las Convocatorias que oferta 

la Dirección de Fomento al Posgrado y a la Investigación; para tener acceso a este 

módulo como primer requisito es el tener una cuenta activa en el Registro Estatal de 

Investigadores (ver Guía de Registro REI) 

Una vez ingresado con su usuario (correo electrónico) y contraseña se visualizará la 

siguiente página y deberá seleccionar el menú “Convocatorias Abiertas” que se 

encuentra en la parte izquierda de la página. 
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Al seleccionar el menú “Convocatorias abiertas” aparecerá un listado de las 

convocatorias abiertas 

 

Seleccione la convocatoria de su interés, para este ejemplo seleccionamos la 

convocatoria “Premios Estatales de Ciencia, Tecnología y Reconocimiento a la 

Innovación 2021”. 

Aparecerán los datos generales del postulante, y permitirá “Seleccionar la categoría a 

participar” de acuerdo a las bases de la convocatoria correspondiente, como se muestra 

en las siguientes imágenes: 
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Una vez seleccionada la Categoría, deberá adjuntar los requisitos que se establecen en 

la convocatoria. 

El primer requisito es “Copia acta de nacimiento”, para adjuntar el requisito seleccione el 

botón “Browse”, localizar el archivo y adjuntarlo.  

IMPORTANTE: Los archivos que se adjunten a la plataforma deben ser tipo PDF. 

 

Se adjuntará el documento y aparecerá en una tabla con las acciones de “Ver” y 

CONSEJO QUINTANARROENSE DE CIENCIA 

 Y TECNOLOGÍA 

CONSEJO QUINTANARROENSE DE CIENCIA 

 Y TECNOLOGÍA  



 
 

Guía de registro usuarios 
Participación de convocatorias 

 
 
 
 
 
 
 

 
Aviso de Privacidad: En cumplimiento a Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados y la Ley de Protección 
de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, el Consejo Quintanarroense de Ciencia y Tecnología, en su 
calidad de Sujeto Obligado informa que es responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos de 
conformidad a lo dispuesto por la citada Ley y demás normatividad aplicable. Pág. 4 

CONSEJO QUINTANARROENSE DE CIENCIA Y 
TECNOLOGÍA 

“Eliminar”. En el caso de visualizar el documento seleccionar el botón “Ver”. 

 

Si desea modificar el archivo deberá eliminarlo seleccionando el botón “Eliminar” y se 

eliminará de la tabla de archivos y podrá adjuntar nuevamente el documento a sustituir. 
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En el caso que el requisito requiera más de un archivo, por ejemplo “Cartas de referencia” 

podrá seleccionar varios archivos y adjuntarlos, como se muestra en la siguiente imagen. 

 

O también puede ser de manera individual, solamente verificar que los archivos que 

desea adjuntar aparezcan en la tabla de documentos como se ejemplifica en la siguiente 

ilustración. 

 

Si tiene alguna duda referente a algún requisito puede posicionarse encima del nombre 

del requisito y aparecerá una breve ayuda sobre las características del documento o 
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tamaño del archivo. 

  

Una vez que haya subido todos los requisitos podrá guardarlos en la base de datos, 

presionando el botón “Guardar” que se encuentra al final de todos los requisitos. También 

puede usar este botón para guardar los documentos que tiene y posteriormente continuar 

subiendo los demás requisitos. 
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Una vez que haya concluido de subir todos los requisitos, y los haya verificado que se 

han subido correctamente deberá seleccionar el botón “Enviar” que se encuentra al final 

de todos los requisitos. 

  

Al seleccionar el botón “Enviar” aparecerá el siguiente mensaje. 

 

Con este paso concluye su proceso como postulante de la convocatoria. Confirmando 

con el botón “Enviar” no podrá modificar o eliminar algún requisito que desee 

cambiar en la plataforma, por lo que es importante que ese botón deberá usarse 
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cuando haya concluido de subir todos los documentos a la plataforma. 

 

La plataforma le generará un acuse, donde aparecerán sus datos personales y los 

documentos que ha subido a la plataforma. 

 

 

Cualquier incidencia en la captura de la información o si requiere asistencia 

técnica respecto a la plataforma informática, favor de contactar al correo 

electrónico coqcytseidcyt@gmail.com por lo menos 48 horas antes de la fecha 

límite de recepción de informes, de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas. 
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IMPORTANTE: Notificar la entrega del expediente digital mediante correo 

electrónico a la cuenta actividadcientifica.posgrado@gmail.com, con el asunto: 

“Entrega de expediente Convocatoria Premios Estatales de Ciencia, Tecnología y 

Reconocimiento a la Innovación 2021”, adjuntando el Acuse generado por la 

plataforma. 
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